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Arshjul och former for dialog och
samverkan med foreningar

1. Kontaktvagar/ ingangar

a) till Idrott- och friluftsenheten (IoF)

Bokningar och tider: lokalbokning@vallentuna.se eller webben (se punkt 2)
Anmailan av fel/ behov av atgird: lokalbokning @vallentuna.se

Fakturor: lokalbokning@vallentuna.se

Foreningsbidrag: foreningssamordnare, asa.borglund @vallentuna.se
Synpunkter: helst via e-tjanst pa hemsidan, finns pa fliken Uppleva och gora
Tipsa om evenemang: lagg in i evenemangskalendern, se formular pa hemsidan. Obs! tvd
veckor innan evenemanget for att vara sdker pd att det hinner publiceras!
Ovriga fragor: fritid@vallentuna.se, som skickar vidare till ritt person

Chef idrotts- och friluftsenheten: ingela.jansson@vallentuna.se

b) i foreningen

Varje bidragsberittigad forening atar sig att utse tva 6évergripande kontaktpersoner gentemot
idrotts- och friluftsenheten (IoF). Endast dessa kontaktpersoner har mandat att fora
dialog med lokalbokningen om tider, boka pa och av tider. Kontaktpersonerna
meddelar vilka ytterligare personer som tillats att boka och avboka tider for foreningens
riakning, s k "bokare” (kan vara hur ménga som helst av foreningen pa férhand namngivna
personer).! Lokalbokningen édndrar inga bokningar pa begéran fran
foreningsforetriadare som inte i systemen finns angivna som kontaktperson eller
bokare.

Varje forening ansvarar vidare for att Ilopande halla alla kontaktuppgifter i foreningsregistret
(tillika forvaltningens kundregister) aktuella — ta for vana att granska, uppdatera och
“godkidnna” uppgifterna dtminstone efter varje arsmate. Sarskilt mailadresser och
mobilnummer ar viktiga. Inloggningsuppgifter och mer information fas av
foreningssamordnaren. Foreningsregistret nas via kommunens hemsida,
http://www.vallentuna.se/sv/Uppleva-och-gora/Foreningar-foreningsliv/Foreningsregister.

t Anledningen till detta &r att vissa foreningar har stérre behov av kontroll dn andra, 6ver vilka
som bokar av och pa strétider i féreningens namn.
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2. Bokning av tid
Maila till lokalbokning@vallentuna.se, anvind inte personlig mailadress eftersom mail da
kan bli liggandes vid sjukdom etc.

Webbokningen nés via kommunens hemsida, http://www.vallentuna.se/sv/Uppleva-och-
gora/boka-lokal

Vid behov 08-5878 5174 (foreningsbokare), men for att undvika missforsténd ska alla dndringar
och tillaggsbokningar goras skriftligt, pd mail enligt ovan eller som en bokningsforfragan i
schemat pa webben.

Obs! att en bokningsforfragan pa webben eller i mail inte innebir att tiden ar bokad, forran
detta har bekréftats skriftligt. Bekriftelse skickas senast 2 arbetsdagar efter att forfragan gjorts.

3. Utkvittering av nycklar och passerbrickor

Utkvittering och &terlimning av nycklar och passerbrickor gors hos lokalbokningen pa
Vallentuna IP, Parkvigen 3. For 6ppettider se Vallentuna kommuns hemsida,
www.vallentuna.se, fliken Uppleva och gora”.

Vid behov kan nycklar och passerbrickor ocksa, efter overenskommelse, kvitteras ut eller
lamnas tillbaka utanfér 6ppettiderna pa IP, eller hos foreningssamordnaren som har sin
placering i Kulturhuset. Passerbrickor till foreningskopieringen i Kulturhuset fas endast efter
kontakt med féreningssamordnaren.

Nyckelkvittering sker till individ, som sedan ar personligt ansvarig for de nycklar
som kvitterats ut. Enskilda trinare etc debiteras siledes personligen for eventuellt forsenade
eller borttappade nycklar, i enlighet med de avgifter som for tillfdllet giller. Nycklar och
passerbrickor far inte 6verldtas till annan trdnare i foreningen, utan ska lamnas ater till
lokalbokningen, som sedan lamnar ut nyckeln pa nytt.

For att undvika missforstand och forbattra "nyckeldisciplinen” uppmanas foreningar att hjalpa
forvaltningen att informera tranare och andra som hiamtar nycklar om vad som giller.
Forvaltningen inventerar utkvitterade nycklar en gang per ar, se rshjul nedan.

Aterlimning av nycklar kan ske hos lokalbokningen p& Vallentuna IP (se ovan), eller enligt
annan sarskild anvisning.
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4. Fakturering

Fakturering av arrangemang, 6vernattningar, lagerveckor i ishallarna och andra strébokningar
(extratider for moten, extratider for traning pa annan anldggning dn den vanliga etc) sker
mdnadsuis i efterskott. Aven sisongsbokningar debiteras i efterskott; perioden september t o m
december faktureras i januari och med betalningstid 9o dagar, perioden januari t o m augusti
faktureras i september med betalningstid 30 dagar.

5. Ansdkan om foreningsbidrag
Ansokningar skickas till foreningssamordnaren (se ovan) eller till fritid@vallentuna.se

Ansdkan om ledarutbildningsbidrag gors lopande under dret, men senast den 31 december.

Ansokan om bidrag speciella andamal gors 16pande under aret, men senast den 1 oktober for
behandling av namnd under innevarande ar.2 Tidpunkten for intresseanmélan om att
nattvandra for sin forenings rikning varierar och informeras om separat.

Ansokan om handikappbidrag gors nir som helst under eller inf6r det ar som ansékan giller.

Ansokan om aktivitetsbidrag och hyresbidrag gors 15 feb och 15 aug, for foregdende host- resp.
vartermin. Se arshjul nedan.

Obs! att ett krav for utbetalning av det aktivitetsbidrag som ansoks om i augusti, ar att
foreningen har skickat in verksamhetsberittelse, resultat- och balansrikning, samt
revisionsberittelse for nirmast foregdende (avslutat) verksamhetsar, samt har "godként”
foreningens uppgifter i foreningsregistret pa webben.

2 AnsOkningar som inte hinner hanteras av nimnd under samma kalenderér som de ldamnas in,
behandlas annars aret darpa. Detta giller dven om ansokan avser kostnader som foreningen
hade under det ar som ansékan lamnades in.
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Arshjul

Januari
e TFredag vecka 3 Sista dag for foreningar att skicka in sin interna tidsférdelning mellan
olika traningsgrupper till lokalbokning@vallentuna.se (utomhustider forsdsong )

Februari
e 15/2 Sista dag for ans6kan om utomhustider huvudsésong (fotboll- och friidrott)
e 15/2 Sista dag for ansokan om aktivitets- och hyresbidrag for foregdende hosttermin

e  Mote for besked om schema for friidrott och fotboll pa Vallentuna IP och Béllstaberg
huvudsédsong

e 15/3 Sista dag for ansokan om inomhustider (sporthallar, gympasalar, matsalar)

e 15/3 Sista dag for ansdékan om arrangemang under kommande l4sar (inomhus,
utomhus)

e 31/3 Sista dag for utbetalning av aktivitets- och hyresbidrag for foregdende hosttermin,
forutsatt komplett ansékan

e Vallentuna IP-rdd

e Osseby IP-rad (tidigt i april, si att fragor infor fotbollssdsongen pa Osseby IP kan
avhandlas)

e TFredag vecka 15 Sista dag for foreningar att skicka in sin interna tidsférdelning mellan
olika traningsgrupper till lokalbokning@vallentuna.se (utomhustider huvudsidsong)

e 30/4 Sista dag for besked fran férvaltningen om tilldelade inomhustider for kommande
lasar

e 30/4 Sista dag for besked fran forvaltningen om tilldelade/ beviljade arrangemang
under kommande lasar (sjdlvklart kan ett forhandsbesked i allménhet ges 1angt
tidigare)

e Information om fritidsndmndens dskanden till kommunfullméktige om investeringar
under kommande 3-&rsperiod

Maj
e Moéte med isforeningar om grundschema kommande sdsong
e Sporthallsrad

Juni
e Yiterligare, dnnu lediga, sporthallstider kan under perioden 1-15 juni bokas av
foreningar som sé 6nskar. Maila dé till lokalbokning@vallentuna.se eller skicka
bokningsforfragan pa webben.
e Vallentuna IP-rad, efter skolavslutning
e Aterlimning av féreningens samtliga utkvitterade nycklar och passerbrickor senast
omkring den 15 juni, deadline och anvisningar kommer separat.
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Juli
For ev. verksamhet pé Vallentuna IP under juli, prata med chef for IoF om hur detta lampligast
kan 16sas.

Augusti
e Idrottens dag pa Vallentuna IP, samarr. kommunen - foreningar
e 15/8 Sista dag for ans6kan om aktivitets- och hyresbidrag for foregiende vartermin
e  Mote med isforeningar, avstimning
e Information om av kommunfullmaktige antagen kommunplan med investeringsmedel
for fritidsndimnden under kommande 3-arsperiod.

September

e Hostfest i Vallentuna centrum, samarr. kommunen - centrumforeningen

e 30/9 Sista dag for foreningar att skicka in sin interna tidsférdelning mellan olika
traningsgrupper till lokalbokning@vallentuna.se (inomhustider)

e 30/9 Sista dag for utbetalning av aktivitets- och hyresbidrag for foregdende vartermin,
forutsatt komplett ans6kan och
- inlamnad verksamhetsberattelse
- inlimnad ekonomisk redovisning (resultat- och balansrikning)
- inlamnad revisionsberittelse
- godkdnnande (efter ev. korrigering) av uppgifter i foreningsregistret

e Vallentuna IP-rad

Oktober

e 1/10 AnsOkan om bidrag speciella andamaél gors 16pande under aret, men senast denna
dag f6r behandling av nimnd under innevarande ar.3 Ansokan skickas till
fritid@vallentuna.se. Se garna “riktlinjer” pa kommunens hemsida om vad ans6kan bor
innehalla - vilj Uppleva och gora/ Féreningar/ Féreningsbidrag.

e Osseby IP-rad (fokus underhills- och investeringsplan)

e 31/10 Sista dag for ansokan om utomhustider under vinter- och forséasong (fotboll och
friidrott)

November
¢ Mitten av november: moéte for besked om schema f6r fotbollens vintersisongstraning
och dialog kring férsdsongstraning
e Sporthallsrad
e Foreningsmoéten infor framtagande av forvaltningens forslag till underhalls- och
investeringsplan. Idéer/ 6nskemal fran foreningar mailas till fritid@vallentuna.se i
forvag.

3 AnsOkningar som inte hinner hanteras av nimnd under samma kalenderér som de ldamnas in,
behandlas annars aret darpa. Detta giller dven om ansokan avser kostnader som foreningen
hade under det ar som ansékan lamnades in.
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December
e 1/12 Sista dag for besked fran féreningar till lokalbokning@vallentuna.se om eventuella

avbokningar av enstaka tider under jul- och nyérsledighet
e  Mote med isforeningar, avstimning
e Vallentuna IP-rdd
e Foreningsmingel
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